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招聘岗位

总经办主任

行政总监秘书

办事处销售人员

工程部业务

文案

内勤

主办会计

出纳

助理会计

发货记账员

配件输单员

需求
人数

1

1
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1

1

1

1

1

1

1

1

性别

不限

不限

男

男

不限

女

不限

不限

不限

女

女

任职要求

本科以上学历，5年以上相关大
型企业工作经验，38岁以下，特
别优秀者可适当放宽上述条件。

1.本科以上学历，中文、汉语言
文学专业优先，有行政相同管
理工作经验3年以上；
2.工作积极主动，抗压能力强；
3.有清晰的工作思路与方式方
法，计划性强，文字组织能力
强，写作能力强。
有门业办事处销售、仓管、财务
工作经验。
1.有较强的客户意识、目标管理
能力、沟通谈判能力、业务拓展
能力；
2.二年以上门业行业工程项目
业务投标经验；熟悉 office 软
件应用。
1.对文字敏感，有优秀的文字表
达创意沟通能力；
2.对门企有一定了解，有一定策
划能力；
3.善于洞察行业热点事件，善于
捕捉宣传；
4.大专以上，女士优先考虑。

懂计算机办公软件，有专做工
程书类工作经验。

大专及以上学历，具备3年以上
会计工作经验，从事门窗行业
者优先。有财务管理、财务分
析与税法知识，有良好的职业
道德和操守。

大专及以上学历，具备3年以上
会计工作经验，对资金有一定
的规划能力，有良好的职业道
德和操守。

大专及以上学历，具备2年以上
会计工作经验，熟悉会计基础
核算、会计法、税法等基础知
识，有良好的职业道德和操守。

初中学历，懂电脑，头脑灵活心
细，工作责任心强，晚上有加
班。

初中文化，懂电脑，头脑灵活心
细，工作责任心强。
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招聘岗位

接单发货员

PMC主管

数据维护专员

车间统计

材料仓库

见习工程师

电工

装配钳工

焊工

车工

需求
人数

1

3

3
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2
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性别

女
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女
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男

男

男

男

男

任职要求

高中文化以上，懂电脑，头脑灵
活心细，工作责任心强，有非
标、标门接单工作经验。

1.大专以上学历，3 年以上制造
型企业 PMC 方面工作经验，1
年以上 PMC 部门管理工作经
验；
2.对产品物料控制熟悉，有责任
心，做事积极主动，踏实肯干，
学习能力强，上进心强。
高中以上学历，懂电脑，头脑灵
活心细，工作责任心强。

高中以上学历，懂电脑，头脑灵
活心细，工作责任心强。

会基本电脑操作，干活勤快，有
责任心。

机械类或机电一体化等相关专
业，本科及以上学历；懂机械设
计、机械传动原理、机械加工工
艺，精通 CAD 和三维制图软件

（Solidworks、UG或ProE等）。
1.高中以上文化，有电工证。有
2年以上相关工作经验；
2.工作严谨细致，有良好的创新
精神和团队精神；
3.有成套设备电气安装经验。
1.高中以上学历，能看懂机械图
纸 ，具备三年以上钳工相关工
作经验者；
2.能独立操作加工机床，具备工装
设备的装配能力以及维修能力，
并具备气路图纸的熟读能力。
1.持有焊工证优先；
2.熟悉电焊、二氧化碳保护焊、
氩弧焊；
3.熟练掌握本岗位安全操作技
能、焊接设备操作要领和安全
用电知识。
1.高中以上学历，会车铣操作，能
看懂数控程序，能正确使用刀具；
2.吃苦耐劳，能倒班，有 1-2 年
相关工作经验。


